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NORMES, REQUISITS | CONDICIONS DE FUNCIONAMENT DEL TAULER
D'EDICTES | ANUNCIS ELECTRONIC DE L'AJUNTAMENT DE TONA

1. Objecte i caracter

Es posa en funcionament el tauler d'anuncis electronic, en el qual I'Ajuntament de Tona
ha de publicar els edictes i altres actes administratius previstos en la legislacio

— aplicable. El tauler d'edictes electronic tindra caracter substitutiu del Tauler d'edictes
fisic.

2. Condicions de funcionament

L'Ajuntament de Tona facilita el maxim d'informacié de que disposa a través de la Seu
electronica i altres mitjans electronics de comunicacié, en compliment de la Llei
39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, i la Llei 29/2010, de 3 d'agost, de I'us dels mitjans electronics al sector
public de Catalunya.

La disponibilitat d'informacié administrativa a Internet i per altres mitjans electronics de
comunicacio ha de fer-se de conformitat amb els principis seguents:

+ Objectivitat. La informacio ha de ser completa, verag i precisa.

» Utilitat. La informacié ha de ser facilment usada pels ciutadans en I'exercici de
llurs drets i el compliment de llurs obligacions. A aquests efectes la informacio
ha de ser clara, senzilla, comprensible i facil de trobar per mitja de I'is de
cercadors o altres mitjans i instruments que s'habilitin.

» Facil accés i efectivitat. L'Us de sistemes senzills permet I'obtencié d'informaci6
d'interés dels ciutadans i ciutadanes, de manera rapida i segura, sense
necessitat de fer moltes recerques. Per a assolir un accés facil es potencia I'is
de criteris unificats en la recerca i visualitzacié de la informacié que millor
permetin la difusié informativa seguint els criteris i estandards d'accessibilitat i
tractament documental.

* Integritat i exactitud. L'accés a la informacié administrativa electronica garanteix
I'obtencié de documents complerts i amb un contingut exacte i fidel al document
original, sens perjudici de la preparacié de sintesis o resums per part de
I'Ajuntament.

» Actualitzacié. La informacio disponible a la Seu electronica de I'Ajuntament és
permanentment actualitzada i en tot cas ha de constar el dia de la darrera
actualitzacio.

» Identitat. La informacio facilitada fa constar I'6rgan administratiu proveidor de la
informacio.

* Anonimat. Per a l'accés a la informacié administrativa de caracter public no cal
identificacio prévia. Les dades de caracter personal obtingudes pel sol fet de fer
consultes a través d'Internet i altres mitjans no poden ser objecte de tractament
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3.

ni formar part d'un fitxer, sens perjudici que es puguin emprar dades que no
tinguin caracter personal dissociats a efectes estadistics.

Titularitat i responsabilitat

De conformitat amb el que disposa la llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques, I'establiment del tauler electronic
comporta la responsabilitat del titular respecte de la integritat, veracitat i actualitzacio
de la informacio i els serveis als quals es pot accedir, sent necessari identificar I'drgan
titular, aixi com I'drgan o drgans encarregats de la gestié i dels serveis posats a
disposicié de la ciutadania, identificant-se els seguents:

5.

Quan

Titular de la Seu Electronica on s'ubica el tauler d'edictes electronic: Ajuntament
de Tona.
L'adreca per accedir al tauler d'edictes electronic es:

https://seuelectronica.tona.cat/opensiac/action/infopublica?method=enter

En les publicacions propies, seran responsables, per delegacio de la secretaria
general, les persones dels serveis administratius i técnics que coordinin
efectivament les publicacions.

En les publicacions externes, el responsable sera I'drgan de les altres
administracions, organismes o entitats que insti la inserci6 i publicacié en el
tauler d'anuncis municipal.

La persona titular de la secretaria podra supervisar les publicacions del tauler i
sera responsable de les certificacions emeses al respecte.

Requisits técnic

Els estandards aplicables al tauler d'anuncis electronic son els seglents:
Format de remissio d'anuncis i edictes per a la seva publicacié: PDF/A.

Format de publicacié: PDF/A.

Requisits d'accés al tauler d'anuncis: Qualsevol navegador de llocs web actual.

Suspensié temporal de I'operativitat del tauler electronic

sigui possible anticipar la suspensiéo temporal de I'operativitat del tauler

electronic, el servei d'informatica publicara un anunci a la pagina web municipal amb la
maxima antelacié possible, indicant el periode previst de suspensid. En el cas que la
suspensio superés les 24 hores, I'Ajuntament facilitara la consulta pels mitjans
disponibles.

En tot cas, el comput dels terminis s'ajustara a les circumstancies sobrevingudes.

6.

Gestioé dels edictes

a) Horari.

El tauler d'edictes electronic estara disponible tots els dies de I'any durant les 24 hores

Ajuntament de Tona * C.Font, 10 * 08551 * Tona * BARCELONA * Tel: 938870201 * Fax: 938870498 * www.tona.cat


https://seuelectronica.tona.cat/opensiac/action/infopublica?method=enter

Dependencia

A ACCIO i ORGANS DE GOVERN

—

/ﬂ> Codi de Verificacio Electronica (COVE)
A4

Ajuntament de Tona

Codi de Document Codi d' Expedient
AOG131007T A0G/2019/22

del dia a través de la seu electronica d'acord amb la llei 39/2015, d'1 d'octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques. Als efectes del
comput del termini d'exposicié publica dels edictes es tindra en compte el que
estableix l'article 30 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques.

b) Gestio dels edictes i anuncis interns.

Els edictes i anuncis interns es tramitaran a través del gestor d'expedients de
I'Ajuntament, i un cop finalitzada la tramitacié, quedaran a disposicié de la unitat
gestora que resulti competent per a la seva publicacié en el tauler electronic. La
correcci6 dels errors existents en els edictes i anuncis publicats es realitzara a peticié
de qui hagués sol-licitat la publicacié mitjangant el mateix procediment previst per a la
publicacié. En aquest cas, els terminis es comptaran des de la data de publicacioé de
I'edicte corregit. Les diligencies de publicacido generades en el tauler electronic es
descarregaran automaticament transcorregut el termini d'exposicié i quedaran en el
gestor d'expedients a disposicid de I'0rgan que hagi efectuat la publicacio.

c) Gestid dels edictes externs

Els escrits en suport paper que trametin ens externs (administracions, entitats,
organismes, etc..., per a la seva publicacié en el tauler seran consignats en el Registre
d'entrades general de I'Ajuntament i es procedira a la seva digitalitzaci6 integra i fidel,
en format PDF. El registre d'entrada s'incorporara a I'expedient de tramitacié i la unitat
gestora competent publicara en el tauler electronic les imatges completes del
document a publicar. Si es reben edictes externs erroniament, ja sigui perqué
I'administracio de desti no és I'Ajuntament de Tona, o bé perqué els seu contingut és
erroni, aquests seran retornats directament a I'administracio o entitat de procedéncia.

Les administracions, organismes o entitats que enviin els documents per a la seva
publicacid en el tauler d'edictes seran les responsables del seu contingut i del
compliment estricte de llurs obligacions en relacio al dret a la proteccié de dades de
caracter personal.

L'edicte o anunci romandra visible en el tauler d'edictes electronic des del dia d'inici de
vigéncia fins el dia de finalitzacié de la mateixa. En qualsevol cas, el termini de
I'exposicié o periode de vigencia ho determinara la persona remitent de I'edicte o
anunci. Finalitzat el termini d'exposicié publica es despublicaran automaticament.

d) Diligéncia i devolucié dels edictes externs

Un cop finalitzat el periode d'exposicié publica dels edictes, es generara una diligéncia
on constara el temps de la seva exposicié publica. El termini d'exposicié publica ve
determinat per la matéria objecte de l'edicte i es fara constar en la casella
corresponent de I'aplicacié en el moment de donar d'alta I'edicte. Pel que fa als edictes
externs rebuts electronicament la diligéncia es signara electronicament.
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7. Proteccidé de dades de caracter personal

Des de la perspectiva de la difusio publica de la informacié de caracter administratiu, el
régim juridic del tauler d'edictes és assimilable als diaris i butlletins oficials. En aquest
sentit, només seran objecte de publicacié aquells edictes que continguin dades de
caracter personal en el suposit que la llei autoritzi la utilitzacié d'aquest sistema de
publicacié i notificaci6 de l'actuacié administrativa. En qualsevol cas, s'han de
respectar els principis de proporcionalitat de la informacié (no difondre més dades
personals que les necessaries per assolir la finalitat de la difusid) i de temporalitat
(només difondre les dades durant el termini d'exposicié publica que estableix la
normativa corresponent). Respecte a aquest ultim principi, si no es preveu cap termini,
s'aplicara per defecte el de 20 dies habils previst a l'article 83 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, de procediment administratiu comu de les administracions publiques, , aixi
com el compliment de la garantia d’anonimitzacié prevista a la disposicié addicional
séptima de la llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Protecci6 de Dades
Personals (BOE 6/12/08). De conformitat amb el que estableix aquesta norma

* Quan sigui necessaria la publicacié d'un acte administratiu que contingui dades
personals de l'afectat, s'ha d'identificar el mateix mitjangant el seu nom i
cognoms, afegint 4 xifres numeriques aleatories del document nacional
d'identitat, nimero d'identitat d'estranger, passaport o document equivalent.

* Quan la publicacid es refereixi a una pluralitat d'afectats aquestes xifres
aleatodries s'hauran d'alternar.

* Quan es tracti de la notificacid per mitja d'anuncis, particularment en els
suposits a qué es refereix l'article 44 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, s'ha
d'identificar I'afectat exclusivament mitjangant el nimero complet del seu
document nacional d'identitat, numero d'identitat d'estranger, passaport o
document equivalent.

* Quan l'afectat manqués de qualsevol dels documents esmentats en els dos
paragrafs anteriors, s'ha d'identificar I'afectat unicament mitjangant el seu nom i
cognoms. En cap cas s'ha de publicar el nom i cognoms de manera conjunta
amb el numero complet del document nacional d'identitat, numero d'identitat
d'estranger, passaport o document equivalent.

Des d'un punt de vista técnic, s'adoptaran les mesures adequades per a fer efectives
les garanties que ofereix el dret a la protecci6 de dades de caracter personal
establertes en la normativa que és d'aplicacié. En aquest sentit, es vetllara perqué
l'accés a I'aplicacié del tauler d'edictes electronic es faci en un entorn tecnoldgic segur
i que no permeti la localitzacio de les dades de caracter personal a través de cercadors
d'internet amb la finalitat de minimitzar, al maxim, el tractament de dades personals
reduint, al minim, la seva recollida i I'Us, i utilitzant, quan sigui possible, dades
anonimes o pseudonims.

En tot cas, si s'apreciés que la notificacié d'un acte o resolucié en el tauler d'edictes

pot lesionar dret o interessos legitims de les persones, I'anunci es limitara a fer una
breu indicacié del seu contingut i del lloc o els interessats podran compareixer, en el
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termini que s'estableixi per al compliment integre del mencionat acte i constancia
d'aquest coneixement.
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