Sector municipal Codi Nom del tractament Finalitat del Tractament Cessions de dades (a més de Persones afectades pel tractament Norma o base legal habilitant Transferéncies Tipologia de dades Dades de Termini de supressio Mesures de Seguretat
responsable fitxer jutges i tribunals) internacionals (fora categories
LOPD de especials
Oficina d'Atencié | 1 Registre de Documents Gestio del registre d'entrada i sortida de | Altres adm\mstraclons pub\lques Persones remitents o destinataries de | Art.6.1.c) RGPD tractament necessari | - Dades identificatives - Es conservaran durant el temps necessari per | Les ~ mesures  de seguretat
Ciutadana documents de 'Ajuntament de Tona, en | per garantir la i en el registre, | pel compliment d'una obligacié legal complir amb la finalitat per la que es van | implantades es corresponen amb les
els termes previstos a l'art.16 de la Llei | coordinacié de registres. 0 bé representants d'aquestes. aplicable ~ al  responsable  del recollir i per determinar les possibles | previstes a Iannex Il (mesures de
39/2015, d'1 d'octubre del Procediment tractament. responsabilitats que es poguessin derivar de | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
Administratiu Comi  de les dita finalitat i del tractament de les dades. Sera | de 8 de gener, pel que es regula
Administracions Pabliques. Llei 3912015, d1 doctubre, del d'aplicacio el que disposa la normativa d'anxius | I'esquema nacional de seguretat en
procediment Administratiu Comu de les i documentacio rambit de ladministracio electronica i
‘Administracions Pabliques que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Area de transparéncia i | 2 Registre  d'i 1) C de les Punncmat en els termes establerts | Carrecs electes Compliment d'obligacié legal - 1) Dades identificatives Les dades seliminaran en els terminis | Les mesures de  seguretat
participacié Ciutadana d'i ibilit i al'art.75.7 de la Llei 7/1985, les lleis reguladores del 2) Clrcumstanc\es socials previstos a les taules d'avaluacio es amb les
activitats de 2 d'abril, reguladora de les bases de Reglslre ila Llei de transparéncia. 3) Ocupaci aprovades per la Comissi6 Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
régim local, i a l'art. 11.b i 56 de la Llei 4) Dades comerc\a\s Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
1912014, de 29 de desembre, de 5) dades  economiques, normativa especifica aplicable. de 8 de gener, pel que es regula
éncia, accés a la 6 financeres i d'assegurances lesquema nacional de seguretat en
publica i bon govern 6) Transaccions Pambit de Padministracié electronica i
2) Registre de les activitats i béns dels que es troben descrites en els
consellers. ducumenl 's que conformen la Politica
3) Identificacié, seguiment i control de de prot de dades i seguretat de
possibles incompatibilitats. la |nlormaclo de la AEPD.
4) Informacié publica
5) Compliment de les obligacions de
transparéncia.
Area Seguretat | 3 Video: Registre d'imatges de les persones que Persones que accedeixen als edificis | Compliment de missi6 dinterés pablic | - Dades identificatives (imatge) | - Es conservaran com a maxim un mes, excepte | Les de  seguretat
Ciutadana instal-lacions de la | accedeixen als edificis o instal-lacions, o instal-lacions, que circulen per la quan es produeix una incidéncia i shan de \mp\an(ades es z:orresponen amb les
Policia Local control d'accessos i seguretat de les zona perimetral o interna. posar a disposicié de cossos | forces de | previstes a lannex Il (mesures de
persones i béns seguretat. seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
lesquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Area Desenvolupament | 4 Mailing comerg g i No es atercers Persones en rebre | C de la Persona | - Dades identificatives - Les dades s'eliminen immediatament a peticié | Les de  seguretat
Local comercials, noticies i butlletins i pel local de la persona interessada \mp\anlades es carresponen amb les
relacionats amb l'area de a Tona. previstes a I'annex Il (mesures de
desenvolupament local. seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
lesquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Area d'Intervencié 5 Elaboracié de la nomina | Confeccié de la némina dels empleats | 1) Es comuniquen a ARC Despatx | Empleats Compliment d'una obligacié legal - 1) Dades i Dades Els prevlslos ala normativa laboral en relaci6 a | Les mesures de seguretat
i seguretat social de la Corporacié a efectes d'abonament | d'Advocats i Consultors SLP. Compliment d'un Contracte 2) Caracteristiques personals | protegides  (dades | la de en aquesta amb les
de les contraprestacions pel seu treball | 2) Administracié Tributaria 3) Circumstancies socials de salut, grau | matéria. previstes a Iannex Il (mesures de
3) Institut Nacional de la Seguretat 4) Dades académiques i | minusvalidesa, seguretat) del Reial Decret 3/2010,
Social professionals quota sindical) de 8 de gener, pel que es regula
4) Entitats bancaries amb finalitat 5) Ocupaci6 Iesquema nacional de seguretat en
d'abonament de la nomina. 6) Dades  economiques, I'ambit de I'administracié electronica i
financeres i d'assegurances que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Area d'Intervencié 6 Gestié de personal 1) Gesti6 de Personal 1) Es comuniquen a ARC Despatx | Empleats Compliment d'una obligacié legal - 1) Dades i Dades Les dades es conserven de forma permanent. | Les mesures de seguretat
2) Seguiment de l'activitat laboral d'Advocats i Consultors SLP. Compliment d'un Contracte 2) Caracter\sﬂques personals protegides  (dades | S'eliminen de suport i amb les
3) Gesti6 i resolucié d'incidéncies 2) Administracié Tributaria des académiques i | de salut) auxiliars. previstes a Iannex Il (mesures de
4) Atorgament de permisos i bestretes 3) Institut Nacional de la Seguretat professlonals seguretat) del Reial Decret 3/2010,
Social 4) Ocupacié de 8 de gener, pel que es regula
4) Entitats bancaries amb finalitat 5) Dades econdmiques, lesquema nacional de seguretat en
d'abonament de la némina financeres i d'assegurances I'ambit de ladministracié electronica i
5) Entitats asseguradores 6) Sancions o infraccions que es troben descrites en els
6) persones que accedeixen a la administratives documents que conformen la Politica
informacié en aplicacié del principi de proteccié de dades i seguretat de
de publicitat activa. la informacié de la AEPD.
Area d'Intervencié 7 Gestié de proveidors 1) Registre de persones amb les que | 1) Administracié Tributaria Persones amb les que existeix relacié | Compliment d'obligacions legals i de | - 1) Dades identificatives - Les dades s'han de conservar mentre sigui | Les  mesures  de seguretat
existeix relaci6 econdomica per a la | 2) Sindicatura de Comptes contractual com  proveidors de | les derivades d'una relaci6 contractual 2) Dades de transaccions vigent la relacié comercial i amb les

realitzacié d'obres o l'obtencié de béns o
serveis

2) Gestio comptable

3) Registre i abonament de factures

4) Aplicaci6 del pressupost

3) Persones que consulten la seu
electronica i accedeixen a la
informacio que difon I'Ajuntament
en aplicacié del principi  de
publicitat activa.

productes, serveis o obres.

3) Dades  economiques,
financeres i d'assegurances

o
que no hagin prescrit les responsabilitats en
matéria fiscal d'acord amb lart.66 de la Llei
58/2003, de 17 de desembre general tributaria.
S'apliquen les taules d"avaluacié documental
aprovades per la CNAATD

previstes a Fannox 1 (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
rambit de ladministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.
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responsable

Codi
fitxer
LOPD

Nom del tractament

Finalitat del Tractament

Cessions de dades (a més de
jutges i tribunals)

Persones afectades pel tractament

Norma o base legal habilitant

Transferéncies
internacionals (fora
de

Tipologia de dades

Dades de
categories
especials

Termini de supressié

Mesures de Seguretat

Area Serveis Generals

Gestio d'i en

1) icacio de persones

en
2) Seguiment de les actuacions

3) Comunicacié d'actuacions i notificacio

de resolucions

Altre: publiques
quan sigui necessari a efectes de
seguir el procediment.

Persones que tenen la condi
dinteressades en els procediments

Compliment d'obligacié legal

1) dades identificatives
2) Dades de caracteristiques
personals

3) Infraccions i
administratives

sancions

El termini de conservacié de les dades ve

iles

Les mesures de  seguretat

amb les

determinat per la classe
obligacions legals que se'n deriven.

es
previstes a lannex Il (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
lesquema nacional de seguretat en
rambit de Fadministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informacio de la  AEPD.
Aixi com les propies de \apllcacuﬁ i
de la plataforma de gesti
dexpedients.

Area
Ciutadana

Seguretat

Control de Preséncia

Controlar l'accés a les instal-lacions

Empleats

Compliment d'una relacié contractual

Dades Identificatives

Les dades es conserven mentre existeixi la

relacio contractual amb I'empleat.

Les mesures de  seguretat
implantades es corresponen amb les
previstes a Iannex Il (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
lesquema nacional de seguretat en
rambit de radministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informacié de la  AEPD.
Aixi com les propies de I'aplicacio.

Area de Comunicacié

Mailing General

Enviament d'informaci6 de I'Ajuntament

Persones d'entitats.

c de la  persona

amb qui IAj es relaciona
institucionalment, persones
interessades en rebre informaci.

o de missi6 en
interés public

Dades identificatives

Les dades s'eliminen a peticié de la persona

interessada,
sol-licitud.

immediatament després de la

Les de  seguretat
\mp\antades es correspcnen amb les
previstes a lannex Il (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
lesquema nacional de seguretat en
rambit de Fadministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.

Area de Cultura

Gestio
culturals

d'activitats

1) Organitzacié d'activitats culturals
2) Gestionar activitats ~dels
escénics i
publics.

2) Gestio diinscripcions

3) Tramesa dinformacio

4) estrategies de promocié de publics

espais
estratégics de promoci6

Ct i de missié realitzada en

Persones i en participar
en les actvitats culturals
organitzades per I'Area de cultura i
rebre informacio.

interés public

1) Dades identificatives
2) Caracteristiques personals
3) dades  economiques,
financeres i d'assegurances

de  seguretat
\mp\anlades es correspcnen amb les
previstes a lannex Il (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
rambit de ladministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
le protecci6 de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.

Area de Comunicacié

Recepcié de
suggeriments, queixes i
consultes

1) Deixar
suggeriments i consultes dels ciutadans

2) Atencié als suggeriments, queixes i

consultes dels ciutadans

3) registre dels ciutadans que fan arribar

els suggeriments, queixes o consultes
4) Resposta a les comunicacions
5) Elaboracié d'estadistiques

constancia de queixes,

Persones remitents dels
suggeriments, queixes o consultes o
bé que hi apareixen esmentades.

Compliment de missio d'interés public.
Art.70 LRIPAC

Dades identificatives

Les dades de

les persones represemams

seguretat

Les mesures de
es amb les

dlentitats publiques i privades es

forma permanent. Les dades de les persones
fisiques que actuen en nom propi es poden

eliminar en el termini de dos anys
27).

(DOGC

previstes a lannex Il (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
rambit de radministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD

Area de Serveis
Generals

Arxiu Municipal

1) Gestic de la
emmagatzemada a 'arxiu
2) Gestio de préstecs interns

documentacio

Empleats

Llei d'arxius i documents i lleis de
transparéncia, accés a la informacié
pblica i bon govern.

Dades identificatives

Les dades s'eliminaran en els

terminis

seguretat

Les mesures de
es amb les

previstos a les taules d'avaluacio

aprovades per la Comissio Nacional d'Accés

Avaluacié i Tria Documental i
normativa especifica aplicable,

segons la

previstes a lannex Il (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
lesquema nacional de seguretat en
rambit de Fadministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccid de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.

Area de benestar i Salut

4

Cementiri

1) Gesti6 de les sol-licituds de duplicat
de titol de ninxols i columbaris del

cementiri municipal.
2) Renovacié de la concessio
3) Reversio del dret funerari

ORGT i a la Mancomunitat la Plana

Titulars dels titols de sepultura

Compliment d'obligacié legal. Article 25
LRBRL.

Dades identificatives

Les dades seliminaran en els
previstos a les taules d

terminis

Les mesures de  seguretat

amb les

aprovades per la Comissio Nacional d'Accés

Avaluacié i Tria Documental i
normativa especifica aplicable,

segons la

previstes a Tannex 1 (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
lesquema nacional de seguretat en
rambit de Fadministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.




Sector municipal Codi Nom del tractament Finalitat del Tractament Cessions de dades (a més de Persones afectades pel tractament Norma o base legal habilitant Transferéncies Tipologia de dades Dades de Termini de supressio Mesures de Seguretat
responsable fitxer jutges i tribunals) internacionals (fora categories
LOPD de especials
Oficina d'Atencié | 15 1) Controlar i gestionar les dades dels exigides per la legislacié vigent | Persones fisiques empadronades o Compllmenl d'una Obllgamo legal. Art. | - Dades identificatives - Cent anys Les de seguretat
Ciutadana ciutadans inscrits en el terme municipal com : AEAT. A la hisenda Municipal, | que sol-liciten al | 17.1 llei s bases de \mp\antades es Correspcnen amb les
2) Control i gestié daltes per la liquidaci6 corresponent. municipi de Tona i persones a qui | régim Iocal, art. 42.1 Llel munlc\pa\lde previstes a l'annex Il (mesures de
3) Canvis de domicili i modificacions al s'autoritza 'empadronament. régim local de Catalunya. seguretat) del Reial Decret 3/2010,
padré municipal. de 8 de gener, pel que es regula
4)  Realizaci6 ~ de certificats I'esquema nacional de seguretat en
d'empadronament, historics I'ambit de I'administracié electronica i
d'empadronament, de convivéncia que es troben descrites en els
historics de convivéncia. documents que conformen la Politica
5) Renovacié de residéncia per a de proteccié de dades i seguretat de
estrangers no comunitaris la informacié de la AEPD.
6) Gestio de les sol'licituds de volants
informatius de residencia, convivencia i
histéric.
confirmacié de residencia
destrangers comunitaris
Area de proteccié de | 16 Sollicitud d'exercici dels | Controlar i gestionar I'exercici per part | Autoritat catalana de proteccié de | Persones fisiques que sol'licitin | Compliment d'una obligacié legal. | - Dades identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures  de seguretat
dades drets  relacionats del ciutada de qualsevol dret relacionat | dades o Agéncia Espanyola de | l'exercici dels seus drets aixi com | Reglament (UE) 679/2016 de Proteccié previstos a les taules d'avaluacié es amb les
proteccié de dades amb la proteccié de dades proteccio de dades dels seus representants de Dades. aprovades per la Comissié Nacional d'Accés | previstes a lannex Il (mesures de
Avaluacié | Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Area d'Intervencié 17 Gestio de Tributs Locals | Gestié de la recaptacio dels tributs | 1) Organisme de Gestio tributari Ce i legal del | C d'una obligacié legal. Llei | - 1) Dades identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
i Taxes municipals als quals esta subjecte el | 2) Geréncia regional del cadastre | contribuent: persones fisiques i | reguladora de les hisendes locals, Llei 2)Dades economiques, previstos a les taules d'avaluacio es amb les
contribuent. de Catalunya representants de persones juridiques | General Tributaria i Llei 29/2015. financeres i d'assegurances aprovades per la Comissié Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
3) Altres Administracions Pabliques | obligades al pagament dels tributs i Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
4) Entitats bancaries taxes locals. normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Area de Seguretat | 18 Base de dades | 1) Geslm de les intervencions policials i | - Propi interessat Compliment d'una obligacié legal. - Dades identificatives Dades especialment | Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
Ciutadana d'ii ligacié de la de la Policia Local protegides previstos a les taules d'avaluacié es amb les
Policia Local 2) Gesti6 de les multes de transit (ideologia, aprovades per la Comissié Nacional d'/Accés | previstes a l'annex Il (mesures de
creences, dades | Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
biometriques, normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
religio, salut, l'esquema nacional de seguretat en
antecedents penals, I'ambit de I'administracié electronica i
dades de familia, que es troben descrites en els
sexe , nacionalitat, documents que conformen la Politica
circumstancies de protecci6 de dades i seguretat de
socials, situacio la informacié de la AEPD.
familiar, permisos i
autoritzacions)
Area de Seguretat | 19 Permisos d'armes Gesti6 de la sollicitud de targeta | Altres Administracions Publiques Propi interessat Competencia municipal reconeguda en | - Dades identificatives Dades especialment | Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
Ciutadana d'armes de competéncia municipal la normativa vigent sensibles (certificat | previstos a les taules d'avaluacio es amb les
d'antecedents aprovades per la Comissié Nacional d'/Accés | previstes a l'annex Il (mesures de
penals, informe | Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
d'actituds normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
psicofisiques..) lesquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de protecci6 de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
rea de Seguretat | 20 Tinenga d'animals de | Gesti6 de les sollicituds dinscripcio, | - Propi interessat Compliment d'una obligacié legal - 1) Dades i Dades Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
Ciutadana companyia i gossos | modificacié | baixa danimals de 2)Dades econdmiques, | sensibles  (dades | previstos a les taules d'avaluacié es amb les
perillosos. companyia i gossos perillosos financeres i d'assegurances registre central de | aprovades per la Comissio Nacional d'Accés | previstes a l'annex Il (mesures de
penats, certificat de | Avaluacié i Tria Documental segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
capacitat fisica i | normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
aptitud psicologica.) lesquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Area d'Esports 21 Abonats a la Piscina | Gesti6 dels abonaments per accedirala | - Abonats i legals C i de linteressat - 1) Dades identificatives - Les dades selwmwnaran en els terminis | Les  mesures  de seguretat
Municipal Piscina Municipal 2)Dades condmiques, previstos a les taules es amb les
financeres i d'assegurances aprovades per la Comissi6 Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
Document  acreditatiu Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,

compte bancari.

normativa especifica aplicable,

de 8 de gener, pel que es regula
lesquema nacional de seguretat en
Iambit de ladministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.




Sector municipal Codi Nom del tractament Finalitat del Tractament Cessions de dades (a més de Persones afectades pel tractament Norma o base legal habilitant Transferéncies Tipologia de dades Dades de Termini de supressio Mesures de Seguretat

responsable fitxer jutges i tribunals) internacionals (fora categories
LOPD de especials

Area d'Esports 22 Us de les Instal-lacions | Gestié de les sollicituds d'us de les | - Representant de les entitats Consentiment de linteressat. | - Dades identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat

Esportives instal-lacions esportives municipals per a Reglament das Instal-lacions previstos a les taules d'avaluacié es amb les

activitats puntuals o especifiques. Municipals. aprovades per la Comissié Nacional d'/Accés | previstes a l'annex Il (mesures de

Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,

normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula

I'esquema nacional de seguretat en

I'ambit de I'administracié electronica i

que es troben descrites en els

documents que conformen la Politica

de protecci6 de dades i seguretat de

la informacié de la AEPD.

Area Educacié 23 Consell d'Infants Gestio dels consells d'infants on se'ls | - Menors que formen part del Consell | Consentiment de linteressat - Dades identificatives - mesures de seguretat

dona veu en relacié a diferents temes d'infants implantades es corresponen amb les
previstes a I'annex Il (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
l'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de ladministracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.

Area Educacié 24 Escola d'Adults i| 1) Desenvolupament de persones | - Estudiant Consentiment de l'interessat - Dades identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat

formacié permanent adultes, potenciant capacitats, previstos a les taules d'avaluacio es amb les
coneixements per obtenir titulacions, aprovades per la Comissié Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
millorar la formacié i ampliar el seu Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
entorn de relacions normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
2) Registre de tots els alumnes en edat l'esquema nacional de seguretat en
de cursar estudis en el pla de transici6 al I'ambit de I'administracié electronica i
treball i escola d'adults. que es troben descrites en els
3) Gestié administrativa, academica i documents que conformen la Politica
docent. de proteccié de dades i seguretat de
4) Enviament d'informacié comercial la informacié de la AEPD.
relativa a cursos que es realitzin
5) Gesti6 de sol-licituds d'informacio
Area Educacié 25 Escola Bressol | 1) Gestié del procés d'admissié a les | 1) Departament d'Ensenyament de | 1) Infants de I'escola bressol i els | Consentiment de l'interessat - 1) Dades i Dades Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
Municipal escoles bressol municipals la Generalitat de Catalunya seus representants legals 2)Dades economiques, | protegides previstos a les taules d'avaluacié es amb les
2) gestio de la matricula 2) Entitats bancaries 2) Docents i personal administratiu de financeres i d'assegurances ( allergies i | aprovades per la Comissio Nacional d'Accés | previstes a l'annex I (mesures de
3) Gesti6 administrativa, académica i I'escola 3) Document  acreditatiu | intolerancies, Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
docent compte bancari. vacunes, document | normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
4) Enviament d'informacio a les families acreditatiu de I'esquema nacional de seguretat en
5) Control d'assistencia necessitats I'ambit de I'administracio electronica i
educatives que es troben descrites en els
especifiques, dades documents que conformen la Politica
de familia, sexe) de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Area Alcaldia 26 Correspondeéncia Gesti6 dels correus corporatius de | - Persones fisiques i entitats amb les | Compliment d'obligacié legal - Dades Identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures  de seguretat
Municipal I'Ajuntament de Tona quals I'Ajuntament ha de contactar en previstos a les taules d 6 es amb les
l'exercici de les seves competéncies aprovades per la Comissié Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
o potestats. Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.

Area Serveis Generals 27 Registre Trastos Gestio de recollida de trastos a domicili - Persones C de l'interessat - Dades Identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
previstos a les taules d'avaluacio es amb les
aprovades per la Comissié Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula

l'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.

AreaTIC 28 Portal de Tramits Gestionar el tramit o servei sollicitat a | Les dades seran comunicades a | Persones que presenten una | Art.70 LRJIPAC - Dades identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat

I'Ajuntament. I'érgan o entitat competent per la | sol-licitud mitjancant el Portal de previstos a les taules d'avaluaci6 es amb les
continuacié del tramit o prestacié | Tramits. aprovades per la Comissié Nacional d'/Accés | previstes a l'annex Il (mesures de

del servei demanat pel ciutada.

Avaluacié i Tria Documental i
normativa especifica aplicable

segons la

seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
rambit de radministracio electronica i
que es toben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.




Sector municipal Nom del tractament Finalitat del Tractament Cessions de dades (a més de Persones afectades pel tractament Norma o base legal habilitant Transferéncies Tipologia de dades Dades de Termini de supressio Mesures de Seguretat
responsable jutges i tribunals) internacionals (fora categories
de especials
isme i Seguretat 29 Troballes Gesti del servei de troballes Les dades seran comunicades a | Persones que han contactat amb | Art. 70 LRJIPAC - Dades identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
I'organ o entitat competent per la | I'Ajuntament previstos a les taules d'avaluacié es amb les
continuacié del tramit o prestacio aprovades per la Comissié Nacional d'/Accés | previstes a l'annex Il (mesures de
del servei demanant pel ciutada Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable. de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Civisme i Seguretat 30 Teleassisténcia Gestié de les competéncies propies i | Les dades seran comunicades | Demandants del servei de | Llei 12/2007 Serveis Socials - Dades identificatives Dades especialment | Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
delegades d'acord amb la Llei 12/2007 | quan linteressat hagi atorgat previ | teleassistencia protegides  (dades | previstos a les taules d'avaluacié es amb les
d'11 d'octubre de serveis socials, a més | consentiment i el servei demanant de salut) aprovades per la Comissi6 Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
de prestacié i gestié daltres serveis | ho requereixi Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
dassisténcia  social  oferts  per normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
I'Ajuntament de Tona I'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de ladministracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
me i Seguretat 31 Animals Gestié del cens danimals de companyia | A la Hisenda Municipal per la | Posseidors d'un  animal  de | Ordenanga de tinenga d'animals de | - Dades identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de  seguretat
per part de 'Ajuntament de Tona liquidaci6 corresponent companyia Tona previstos a les taules d'avaluacio es amb les
aprovades per la Comissié Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
l'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
isme i Seguretat 32 Emergéncies Registre d'intervencions de la Policia Implicats en intervencions de Policia | Compliment d'una obligacié legal de | - Dades identificatives Dades especialment | Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
Local. Registre de demandants de Local policies locals protegides  (dades | previstos a les taules d'avaluacié es amb les
serveis i de les persones encartades en de salut) aprovades per la Comissié Nacional d'/Accés | previstes a l'annex Il (mesures de
les intervencions Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
lesquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
me i Seguretat 33 Vehicles abandonats Gesti6 dels expedients de localitzacié i Implicats en expedients d'abandé de | Compliment d'una obligaci6 legal - Dades identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
retirada de vehicles abandonats a la via vehicles previstos a les taules d' 6 es amb les
publica. aprovades per la Comissié Nacional d'/Accés | previstes a l'annex Il (mesures de
Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Civisme i Seguretat 34 Base de dades de la | Gesti6 de les dades relatives a | Només seran comunicades a | Ciutadans que han intervingut activa | Llei 16/91 de policies Locals (art.11) - Dades identificatives Dades especialment | Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
Policia Local de Tona | ciutadans investigats, tant des del punt | administracions o ens publics que | o passivament en uns fets o una protegides previstos a les taules d'avaluacio es amb les
DRAG de vista de policia de seguretat | ho requereixin en us de les seves | investigacié que ha donat lloc a un aprovades per la Comissi6 Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
ciutadana com des del punt de vista de | competéncies i a lempara de | document o atestat policial Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
policia judicial. norma amb rang de llei normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de ladministracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
isme i Seguretat 35 Gestioé de denuncies per | Gestié del procediment de disciplina per | Les exigides per la legislaci | Persones subjectes a C - Dades identificatives - Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
infraccié a les | infraccié a les ordenances municipals. 3 AEAR, Agencia | sancionador derivat d'ordenances | en la normativa vigent previstos a les taules d'avaluaci6 es amb les
ordenances tributaria Catalana. A la hisenda | municipals aprovades per la Comissié Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de

municipal, per la
corresponent.

liquidacio

Avaluacié i Tria Documental i
normativa especifica aplicable,

segons la

seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
rambit de radministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD




Sector municipal Nom del tractament Finalitat del Tractament Cessions de dades (a més de Persones afectades pel tractament Norma o base legal habilitant Transferéncies Tipologia de dades Dades de Termini de supressio Mesures de Seguretat
responsable jutges i tribunals) internacionals (fora categories
de EEE) especials
isme i Seguretat 36 Atestats d'accidents | Confeccié d'atestats realitzats per la | A ! en accidents de circulacié | Llei 16/91 Policies locals de Catalunya. | - Dades identificatives Dades Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
(comunicats) Policia Local en els casos d'accidents de | implicades en cada cas concret Atticle 11.c ie) personals/socials, previstos a les taules d 6 es amb les
circulacié economiques, salut | aprovades per la Comissio Nacional d'’Accés | previstes a l'annex Il (mesures de
Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Civisme i Seguretat 37 Gestié d'accidents de | Gesti6 de les dades relatives a | Asseguradores, hospitals i SEM, | Involucrats en accidents de circulacio | Llei 16/91 Policies locals de Catalunya. | - Dades identificatives Dades especialment | Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
circulacié ciutadans implicats en accidents de | per [I'exercici les funcions Article 11.c ie) protegides. previstos a les taules d'avaluacio es amb les
transit i persones investigades per | derivades de la prestaci6 dels aprovades per la Comissi6 Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
delictes contra la seguretat viaria. serveis prestats. Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
l'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de ladministracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
me i Seguretat 38 Accés a Accés de p als | A d d persones | Llei 16/91 Policies locals de Catalunya. | - Dades identificatives Dades Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
d'accidents comunicats d'accidents de la Policia | implicades en cada cas concret juridiques que han d'accedir als | Article 11.c ie) personals/socials, previstos a les taules d'avaluacié es amb les
Local comunicats d'accidents. eecondmiques, salut aprovades per la Comissié Nacional d'Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
l'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
isme i Seguretat 39 Atorgament de permisos | Gesti6 de I'atorgament de permisos | Guardia Civil, d'acord les seves | Persones que demanen permisos | Competencies municipals reconegudes | - Dades identificatives Dades Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
d'armes ia | d'armes de ia municipal competéncies legals en la matéria. d'armes de competéncia municipal en la normativa vigent personals/socials, previstos a les taules d'avaluacio es amb les
municipal infraccions penals aprovades per la Comissié Nacional d'/Accés | previstes a l'annex Il (mesures de
Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
lesquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
me i Seguretat 40 Mesures Gesti6 de les dades relatives als | - Ciutadans que C - Dades identificatives Dades Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
compensatories per | ciutadans que realitzen mesures Ci cant mesures | en la normativa vigent personals/socials previstos a les taules d'avaluacié es amb les
infraccions alternatives substitutories alternatives substitutories aprovades per la Comissi6 Nacional d'’Accés | previstes a I'annex Il (mesures de
Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
I'ambit de I'administracié electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccié de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD.
Oficina d'Atencié | 41 Cita Prévia Gestionar la petici6 de cites per l'atencié | Les dades seran comunicades a | Persones que han contactat amb | Consentiment de linteressat - Dades identificatives Dades Les dades s'eliminaran en els terminis | Les mesures de seguretat
Ciutadana municipal I'organ o entitat competent per la personals/socials, previstos a les taules d'avaluacio amb les

continuacié del tramit o prestacio
del servei demanat pel ciutada.

IAjuntament, mitjangant els canals
municipals

treball/comercial

aprovades per la Comissio Nacional d'Accés
Avaluacié i Tria Documental i segons la
normativa especifica aplicable,

es
previstes a lannex Il (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
rambit de ladministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.




Sector municipal
responsable

Nom del tractament

Finalitat del Tractament

ssions de dades (a més de
jutges i tribunals)

Persones afectades pel tractament

Norma o base legal habilitant

Transferéncies
internacionals (fora
de EEE)

Tipologia de dades

Dades de
categories
especials

Termini de supressié

Mesures de Seguretat

Area d'Intervencié 42 Subvencions a Entitats | Gestionar el contacte amb els ciutadans | - Afiliats als actes, organs i processos | Compliment d'una obligacié legal - Dades identificatives Dades Les dades selminaran en els terminis | Les mesures de  seguretat
i persones interessades en participar de participaci6 voluntaria del poble personals/socials, | previstos a les taules d'avaluacio es amb les
més activament en els actes, organs i treballicomercial aprovades per la Comissio Nacional d'Accés | previstes a Iannex Il (mesures de
processos de participacio promoguts per Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
I'Ajuntament de Tona. normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula

lesquema nacional de seguretat en
rambit de Fadministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.

Ciutadania, Educacié i | 43 Biblioteca Caterina | Gesti6 de les dades dels usuraris de la | Gestors de Xarxes de Biblioteques | Usuaris biblioteca Llei 4/1993, de 18 de mar’, del sistema | - Dades identificatives Dades Les dades selminaran en els terminis | Les mesures de  seguretat

Cultura Figueres Biblioteca Caterina Figueres Pbliques bibliotecari de Catalunya que regula a personals/socials, | previstos a les taules d'avaluaci es amb les

Iart. 22, dins del concepte de biblioteca ersones aprovades per la Comissio Nacional d'/Accés | previstes a Iannex Il (mesures de
publica, que la biblioteca publica ha de vulnerables Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
prestar serveis diferenciats per adults i normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
infants. Per a la prestacio del servei a I'esquema nacional de seguretat en
adults, com el servei de préstec, es rambit de ladministracio electronica i
requereix disposar de les dades dels que es troben descrites en els
usuaris. documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.

Ciutadania, Educacié i | 44 Participants  Cavalcada | Gestionar el contacte amb els ciutadans | - Afiliats als actes, organs i processos | Consentiment de l'interessat - Dades identificatives Dades Les dades selminaran en els terminis | Les mesures de  seguretat

Cultura de Reis i persones interessades en participar de participaci6 voluntaria del poble personals/socials, | previstos a les taules d'avaluacié es amb les
més activament en els actes, organs i treballicomercial aprovades per la Comissié Nacional d'/Accés | previstes a lannex Il (mesures de
processos de participaci promoguts per Avaluaci6 i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
IAjuntament de Tona normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula

I'esquema nacional de seguretat en
rambit de radministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informacié de la AEPD

Recursos Humans i | 45 Prevencié de riscos Gestio dels recursos preventius en | A entitats gestores Plans de | Personal de Ajuntament de Tona Compliment d'una obligacié legal - Dades identificatives Dades Les dades selminaran en els terminis | Les mesures de  seguretat

Organitzacié seguretat i salut laboral de I'Ajuntament | Pensions i les exigides per la personals/socials, | previstos a les taules d'avaluacié es amb les
de Tona. legislacio vigent treball/comercial, aprovades per la Comissio Nacional d'/Accés | previstes a Iannex Il (mesures de

economiques, salut, | Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
ersones normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
vulnerables lesquema nacional de seguretat en
rambit de Fadministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccid de dades i seguretat de

la informaci6 de la AEPD.

Educacié 46 Ludoteca Municipal Espai educatiu del temps liure on els | - Infants de 4 a 12 anys i a les seves | Consentiment de linteressat - Dades identificatives Dades especialment | Les dades selminaran en els terminis | Les mesures de  seguretat
nens i nenes poden jugar, activitats de families protegides previstos a les taules d'avaluaci es amb les
participacio_infantil, tallers i activitats aprovades per la Comissio Nacional d'Accés | previstes a Iannex Il (mesures de

istiques i plastiques, Avaluacié i Tria Documental i segons la | seguretat) del Reial Decret 3/2010,
sobre jocs i joguines, casal de nadal i normativa especifica aplicable, de 8 de gener, pel que es regula
casal destiu. lesquema nacional de seguretat en

rambit de Fadministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.

Joventut 47 Punt Jove Punt Tic, assessorament i orientacio, | - Persones i en participar | C iment de linteressat - Dades identificatives - Es conservaran durant el temps necessari per | Les ~ mesures  de  seguretat

aula destudi, espai jove destinat a
realizar  activitats  programades,
programes  ocupacionals i per
Teducacio.

en les activitats organitzades pel Punt
Jove i els seus representants.

complir amb la finalitat per la que es van
recollir i per determinar les possibles
responsabilitats que es poguessin derivar de
dita finalitat i del tractament de les dades. Sera
d'aplicacio el que disposa la normativa d'arxius
i documentacid

implantades es corresponen amb les
previstes a lannex Il (mesures de
seguretat) del Reial Decret 3/2010,
de 8 de gener, pel que es regula
I'esquema nacional de seguretat en
rambit de ladministracio electronica i
que es troben descrites en els
documents que conformen la Politica
de proteccio de dades i seguretat de
la informaci6 de la AEPD.




